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1. OBJETIVO
Representar judicialmente a la empresa Loteria del Meta, de modo que se garantice su
defensa frente a las demandas que sean presentadas en su contra y la oportuna iniciacion
de acciones tendientes a garantizar la generacion de recursos para la salud.

2. ALCANCE
Comprende desde la aceptacion del poder conferido por parte del Representante Legal de la
Loteria del Meta, ya sea a favor del Jefe de la Oficina Asesora de Juridica o del Asesor
Juridico Externo y la competencia se extiende hasta que adquiera firmeza la providencia que
da por terminado los procesos correspondientes.

3. DEFINICIONES
No aplica.

4. RESPONSABILIDADES Y AUTORIDAD

Gerente: Responsable por la aprobacién y aplicacion de este procedimiento
Jefe Oficina Asesora de Juridica y Apuestas Permanentes
Técnico Operativo de la Oficina Asesora de Juridica

5. MARCO NORMATIVO Y DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Constitucion Politica Colombiana

Decreto 196 de 1971

Codigo Contencioso Administrativo

Ley 643 de 2001 y decretos reglamentarios
Ley 80 de 1993 y decretos reglamentarios
Ley 734 de 2002

Caodigo Contencioso Administrativo

Codigo de Comercio

Cadigo Civil

Caodigo de Procedimiento Civil

Cddigo Penal

Caodigo de Procedimiento Penal

Ley 100 de 1993 y Decretos Reglamentarios
Cadigo Laboral y demas normas concordantes y pertinentes
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6. DESARROLLO DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD

RESPONSABLES

EVIDENCIA

6.1 Representacién Judicial a través
del Jefe de la Oficina Asesora de
Juridica

Una vez notificado el Gerente sobre
la existencia de acciones judiciales en
contra de la empresa comercial o de
la necesidad de promover acciones
judiciales contra terceros, a peticién
del mismo, se confecciona el poder
para efectos de asumir la defensa
de la empresa.

Teniendo como soporte los documentos
que dan fe de los hechos objeto de
controversia, se elaboran los libelos
de las demandas (de constitucién
en parte civil, contencioso
administrativas, civiles) o]
contestaciones de las mismas, para
efectos de ser presentados ante los
Despachos judiciales
correspondientes.

Cada vez que se requiera se presentan
los escritos contentivos de los recursos,
incidentes o cualesquiera actuacion
necesaria para garantizar la idénea
representacion de la empresa.

Ejercer la vigilancia y control sobre los
procesos judiciales atendidos
directamente por el abogado titular de
la Oficina, con el fin de velar por una
idébnea representacion judicial de la
empresa.

requiera.

Se presenta informe del Estado de los
procesos cada vez que la Gerencia lo

Jefe de la Oficina
Asesora de Juridica y
Técnico Operativo de
la Oficina Asesora de

Juridica.

Documentos de acciones
judiciales

Informe del Estado de los
procesos
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Funcionario Responsable: Jefe
de la Oficina Asesora de Juridica
y Técnico Operativo de la Oficina
Asesora de Juridica.

6.2 Representacién por
Asesor Externo

Ejercer la interventoria del (los)
contratos de prestacion de
servicios profesionales suscritos
por la Loteria del Meta con
abogados externos.

Ejercer la vigilancia y control
sobre los procesos judiciales
atendidos por abogados
externos, con el fin de velar por
una idonea prestacion del
servicio contratado, para este

Jefe de la Oficina
Asesora de Juridicay| Documentos de acciones

cometido se revisan los informes Tecnico Operativo de judiciales
mensuales entregados por el la Oflcma,A_sesora de

asesor externo segun Juridica.

corresponda.

Mensualmente, recibir el informe
presentado por el asesor externo
para efecto de tramite del pago
de la prestaciéon del servicio
correspondiente.

Funcionario Responsable: Jefe
de la Oficina Asesora de Juridica
y Técnico Operativo de la Oficina
Asesora de Juridica.

6. DOCUMENTOS Y REGISTROS RELACIONADOS

DOCUMENTOS Y REGISTROS RELACIONADOS

Cédigo Nombre

N.A. Contrato.
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7. CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS
Fechad . . : . . .
echd ?, Caodigo Version Descripcion y razon del cambio
aprobacion
23/01/2023 |JUR-P-004 1 Creacion del Documento
28/02/2023 | JUR-P-004 5 Se incluye Logo Institucional de la Gobernacion
del Meta
04/03/2023 | JUR-P-004 3 Se incluye flujograma
ELABORO REVISO APROBO
Nombre: LUIS FABIAN PEREZ
Nombre: QUIROGA Nombre: LUZ MIREYA
Maria del Pilar Rangel Cargo: Subgerente GONZALEZ PERDOMO
Cargo: Jefe Oficina Juridica Administrativo y Financiero Cargo: Gerente

CONTRATO N°

(SUMINISTRO, PRESTACION...)

CONTRATANTE: LOTERIA DEL META

Nit. 800.123.949-4

CONTRATISTA:

Nit
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Entre los suscritos a saber, de una parte
mayor de edad, domiciliado y residente en la ciudad de Villavicencio, identificado con la cedula
de ciudadania numero 17.333.575 obrando en nombre y representaciéon de la empresa
comercial LOTERIA DEL META, empresa comercial del orden departamental, creada mediante
ordenanza 044 de 1990 emanada de la Asamblea del Meta, de la cual es Gerente segun decreto

de nombramiento nimero del de de y posesionado segun
consta en acta numero del de de , actualmente en ejercicio del
cargo de Gerente y quien en adelante para los efectos del presente acto continuara
denominandose la LOTERIA y por la otra , mayor de edad, vecino
de , identificado con la cedula de ciudadania numero de Bogota, en su
condicion de representante legal de : Nit.

, constituida por

, Y quien en adelante para todos
los efectos derivados del presente acto se denomina el CONTRATISTA, hemos convenido
celebrar el contrato de , previas las
siguientes consideraciones:

Que,

Que, en consecuencia, se hace necesario dar cumplimiento a las etapas previstas dentro del
proceso de contratacién y en consecuencia se debe celebrar el presente contrato que ademas
de regirse por la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios, se regira por las siguientes
clausulas:

PRIMERA- OBJETO: EL CONTRATISTA se obliga a la
LOTERIA DEL META

PARAGRAFO- La propuesta presentada por el CONTRATISTA hace parte integral del contrato
y consta de ( ) folios.

SEGUNDA - VALOR: Para todos los efectos legales y fiscales el valor del presente contrato es
por la suma de % .) incluido el
IVA.
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LOTERIA DEL META
Lo Hlrerde e ectombianes

N\ CONTRATO N°

Toga!

TERCERA. - FORMA DE PAGO: El valor del contrato, sera cancelado por la Loteria del
Meta, una vez presentadas las facturas y previos los procedimientos administrativos y la
certificacion del interventor de cumplido a satisfaccion el suministro y servicio contratados.

CUARTA. - PLAZO DE EJECUCION: El término de duracion del presente contrato sera de

QUINTA. - PRORROGA: En el evento de no cumplirse el objeto dentro del plazo previsto
en la clausula anterior, las partes convienen en forma expresa que se suscribira el
documento correspondiente, siendo obligacién del CONTRATISTA, mantener los precios
cotizados, ampliar las garantias correspondientes y publicar el acto de prorroga en la Gaceta
Departamental del Meta. En todo caso, las partes expresamente convienen, en que al
vencimiento del término de prorroga se liquide el contrato en el estado que se encuentre sin
gue este hecho genere reclamaciones entre las partes.

SEXTA. - VIGENCIA: El presente contrato tiene una vigencia igual al término de duracion y
cuatro (4) meses mas.

SEPTIMA. - ESPECIFICACIONES
TECNICAS: Las especificaciones técnicas son

las siguientes:

OCTAVA. LUGAR, PLAZO Y CANTIDADES DE LAS ENTREGAS: Los bienes objeto del
contrato, se entregaran en la sede de la empresa comercial LOTERIA DEL META ubicada
en la calle 38 No. 32 - 37 Edificio Seguros Prollano de Villavicencio o en el lugar que la
Loteria indique, para lo cual el proveedor debe avisar con un dia de anticipacion del envio.
PARAGRAFO. - Los fletes de transporte y seguros de los mismos correran por cuenta y
riesgo del CONTRATISTA. TRANSPORTE. - El transporte de los bienes correra por cuenta
exclusiva del CONTRATISTA y se realizara en vehiculos que la empresa tiene destinados
para tal fin, o a través de una empresa especializada en transporte de titulos valores. En
cualquiera de los dos eventos EL CONTRATISTA amparara los bienes con las respectivas
polizas.
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NOVENA: OBLIGACIONES DE LAS PARTES. - Ademas de las condiciones generales
establecidas en el presente contrato tendréan las siguientes: 1. DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA se obliga a: a) Cumplir con las especificaciones técnicas y de seguridad,
exigidas por la Loteria del Meta y los términos de su propuesta, en la forma y las fechas
establecidas. b) Presentar y entregar los bienes en la forma y sitios convenidos. c) Prestar
asesoria a LA LOTERIA DEL META, cuando ésta lo solicite. d) Responder por los perjuicios
comprobados que se causen por motivo de deficiente e inadecuada fabricacion de los
bienes, por irregularidades en el empaque. por demoras e inseguridad en la entrega; en caso
de hurto, pérdida o deterioro, EL CONTRATISTA respondera hasta por el valor declarado y
en general por cualquier violacion de las obligaciones contractuales. e) Pagar el total de los
impuestos que genere este contrato, en especial el impuesto de Timbre dentro del mes del
perfeccionamiento del mismo. f) Pagar las multas o sanciones, impuestas por la
Administracion de Impuestos Nacionales, por el no pago oportuno de los impuestos

LOTERIA DEL META
T erie o s colombrares

CONTRATO N°

generados por la celebracién del contrato. g) Realizar las modificaciones que la LOTERIA
DEL META solicite, despacho de mayores cantidades vy
demas cambios que sean pertinentes. h) Utilizar toda la logistica que garantice la seguridad
de los documentos a imprimir. i) El contratista debera responder por los dafios y perjuicios
ocasionados a la Loteria del Meta y/o a terceros que puedan ser afectados en desarrollo del
presente contrato y las demas que correspondan a la naturaleza del contrato. 2. DEL
CONTRATANTE: LA LOTERIA DEL META se obliga a: a) Aprobar con un término
prudencial, de anticipacion los detalles finales de los bienes. b) Cumplir con el pago en la
forma estipulada. c) Entregar oportunamente la informacién necesaria para la impresion y
suministro de los bienes.

DECIMA: GARANTIAS.- Por medio de entidad bancaria o compafiia de seguros autorizada
para operar en el pais, EL CONTRATISTA constituird a favor y a satisfaccion de LA
LOTERIA DEL META, péliza unica de seguro de cumplimiento, para cubrir los siguientes
riesgos: a)De cumplimiento con las estipulaciones pactadas sobre términos, condiciones y
especificaciones contractuales, amparando una suma equivalente al diez por ciento (10%)
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del valor total del contrato, con una vigencia igual al término del mismo y cuatro (4) meses
mas. b) De calidad de los bienes y servicios suministrados, amparando una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, con una vigencia igual al
término del mismo y cuatro (4) meses mas. c)Pdliza de amparo de salarios y
prestaciones: Por el 5% del valor del contrato y con vigencia igual al contrato y tres (03)
afios mas. - PARAGRAFO PRIMERO: A la garantia de cumplimiento se imputaran las
multas y el valor de la clausula penal pecuniaria y su monto se repondra cada vez que por tal
motivo se disminuya o agote.

DECIMA PRIMERA: PENAL PECUNIARIA. - En caso de incumplimiento total de las
obligaciones del contrato, LA LOTERIA DEL META, hara efectiva la clausula Penal
Pecuniaria equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato; este valor se
imputard a los perjuicios que reciba la entidad contratante y se hara exigible por el
procedimiento de resolucién motivada.

DECIMA SEGUNDA: MULTAS. - En caso de mora en las entregas o de incumplimiento
parcial del contrato y como acto independiente de la clausula penal pecuniaria, si a ello
hubiere lugar, la LOTERIA DEL META podra imponer multas cada una de ellas equivalente
al uno por ciento (1%) del valor del contrato, las que podran ser sucesivas, cuando las
circunstancias lo ameriten, sin que estas superen el diez por ciento (10%) del valor del
mismo. Lo anterior sin perjuicio de las acciones legales que por los mismos hechos pueda
iniciar la LOTERIA DEL META.

DECIMA TERCERA: CLAUSULA EXCEPCIONALES: Al presente contrato se entienden
incorporadas las clausulas de interpretacion unilateral, modificacion unilateral, terminacion
unilateral y de la caducidad y sus efectos en los términos de los articulos 15, 16, 17 y 18 de
la ley 80 de 1993.

LOTERIA DEL META
T e s colomrares

CONTRATO N°
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DECIMA CUARTA. - VINCULO LABORAL. - La LOTERIA DEL META, pagara tUnicamente el
valor de los formularios impresos y suministrados sin que por esto se constituya vinculo
laboral alguno, por tanto, no se considera como contrato de trabajo.

DECIMA QUINTA: CESION. - El presente contrato no podra ser cedido ni traspasado a
persona natural o juridica, sin autorizacion previa, expresa y escrita de LA LOTERIA, si asi lo
hiciere EL CONTRATISTA, sera inoponible a LA LOTERIA y esta podra dar por terminado el
contrato.

DECIMA SEXTA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES LEGALES. - EL
CONTRATISTA declara bajo la gravedad de juramento no hallarse incurso en inhabilidades e
incompatibilidades que le impidan suscribir el presente contrato.

DECIMA SEPTIMA: APROPIACION Y REGISTRO PRESUPUESTAL. - El valor del presente

contrato se imputara con cargo al Capitulo Impresion de bienes del
presupuesto de gastos de la LOTERIA DEL META, vigencia fiscal

).

DECIMA OCTAVA: VALIDEZ Y PERFECCIONAMIENTO. - Para el perfeccionamiento del
presente contrato, se requiere la suscripcion que del presente documento hagan las partes y
para su ejecucion se requiere de la aprobacion de la poliza Unica de seguro de cumplimiento
por parte de la LOTERIA DEL META y la existencia del registro presupuestal. Una vez se
perfeccione el contrato, EL CONTRATISTA debe hacer publicar el texto del contrato en la
Gaceta Departamental del Meta y pagar la totalidad de los gravdmenes generados dentro del
término legal.

DECIMA NOVENA: INTERVENTORIA. - La interventoria del presente contrato estara a
cargo de de la LOTERIA DEL META.

VIGESIMA: DOMICILIO. - Las partes declaran que el domicilio para todos los efectos del
contrato, es la ciudad de Villavicencio, en donde para constancia se firma el presente
documento en dos ejemplares del mismo tenor a los

Gerente Loteria del Meta

Representante Legal Contratista
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Proyecto.

Técnico Operativo Oficina Asesora de Juridica
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